Offre d’emploi :

AGENT ADMINISTRATIF ET D’ACCUEIL (H/F) a la Mairie de Saint-Aignan (56) et de Kergrist
(56) - Commune moins de 1 000 habitants

Temps complet 35h00 (17h30 dans chaque commune)

La personne recrutée aura en charge les missions suivantes :

- Assurer Uaccueil physique et téléphonique et courrier électronique

- Gérer les formalités administratives courantes : Etat-civil, urbanisme, facturation

- Réaliser des taches de secrétariat

- Gestion de la communication sur différents supports : affiche, site internet, réseaux

Profil recherché:

Connaissances : Maitrise de Uoutil informatique, technique de communication, d’accueil, de
bureautique et de secrétariat, notion de comptabilité

Savoir étre : Sens de l'accueil, discrétion, rigueur, polyvalence

Rémunération au smic.

Expérience souhaitée en accueil du public

Poste a pourvoir du 02/06/25 au 31/08/25, Contrat de 3 mois renouvelable
Renseignements & Mairie de Kergrist (02.97.39.62.28) ou Saint-Aignan (02.97.27.50.20)

Adresser votre candidature (lettre de motivation + CV) pour le 09 mai 2025 a la mairie de Kergrist
Par mail ou courrier :
mairie-dgs@kergrist.fr

M. Le Maire
Mairie de Kergrist
16 rue de la Paix
56300 Kergrist



